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LABORATORIO OPERATIVO

MePA 360°: Operativita, Codice Appalti
e Interoperabilita ANAC

Programma

Modulo 1 - Orientarsi e operare sul MePA

1. Teoria essenziale “solo quel che serve”

1.1 Acquisti in Rete PA

e Cos’é davvero la piattaforma e cosa non é (e
perché non va confusa con ANAC).

¢ |l ruolo di Consip nel sistema.

¢ Come dialogano tra loro piattaforma, PCP ANAC,
BDNCP e FVOE.

1.2 1l MePA in pratica

¢ Logica del catalogo e impatto sulle scelte del
RUP.

» Differenze operative tra: Ordine Diretto (ODA),
Trattativa Diretta (TD), Confronto di Preventivi
(CDP).

1.3 Soggetti e ruoli in piattaforma

¢ Punto Ordinante, Punto Istruttore, RUP: chi fa
cosa.

¢ Attenzione ai casi di coincidenza/non
coincidenza dei ruoli.

¢ Errori tipici nell’attribuzione dei ruoli e come
prevenirli.

2. Profili utente e ambiente di lavoro
(con esercitazione guidata)

¢ Accesso alla piattaforma e primo controllo del
profilo.

« Verifica delle abilitazioni e gestione delle deleghe.

¢ Operativita concreta del Punto Istruttore.

¢ Caso pratico guidato + checklist operativa fornita
ai corsisti.

3. Navigazione operativa del MePA
(demo live/simulata)

¢ Ricerca di prodotti e servizi con filtri corretti (CPV,
metaprodotti, area geografica).

¢ Lettura ragionata delle schede degli operatori
economici.

¢ Verifica delle abilitazioni dell'OE.

¢ Ricerca di un servizio sotto i 40.000 € e verifica
di almeno 3 OE abilitati.

4. Laboratorio: preparare una procedura

Caso PA - Affidamento diretto di un servizio

¢ Scelta della procedura piu adeguata.

¢ Raccolta e predisposizione dei dati essenziali.

* Errori da evitare prima di far partire la
negoziazione.

5. Affidamenti diretti e D.Lgs. 36/2023

¢ Riferimenti: art. 50, commall, lett. a) e b).

¢ Quando ha senso usare TD e quando CDP, con
esempi pratici.

e Tracciabilita delle scelte a tutela del RUP.

¢ Focus mirato sulle responsabilita del RUP.

6. Simulazione completa di Trattativa Diretta

¢ Awvio di una TD dalla piattaforma.

e Compilazione corretta dei campi obbligatori.

¢ Gestione degli allegati (capitolato, richiesta
preventivo).

¢ Gestione dei chiarimenti con gli OE.

¢ Valutazione dell’'offerta e aggiudicazione finale.

7. Simulazione di Confronto di Preventivi

¢ Quando il CDP é consigliato e quando evitarlo.

¢ Selezione degli operatori economici da invitare.

¢ Gestione delle risposte e criteri di confronto.

* Redazione del verbale di confronto.

¢ Verbale di affidamento “pronto fascicolo”, da
riutilizzare in amministrazione.
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Modulo 2 - Affidamento diretto e ciclo digitale

1. Ciclo digitale e interoperabilita con ANAC

Come si collega MePA al PCP ANAC.

Richiesta del CIG: passaggi operativi e attenzioni.
Gestione delle schede di post-pubblicazione.
DGUE digitale: cenni operativi e implicazioni
pratiche.

2. Fascicolo Virtuale dell’Operatore Economico
(FVOE)

e Cos’e il FVOE e quando va utilizzato.

¢ Collegamento con la BDNCP e dati che
“viaggiano” automaticamente.

¢ Quali documenti possono essere verificati tramite
FVOE.

¢ |l ruolo del RUP nel controllo dei requisiti.

¢ Caso pratico: OE con documentazione
incompleta, come procedere senza bloccare la
procedura.

3. Errori operativi sul MePA: come rimediare

Situazioni simulate

* Trattativa Diretta avviata con errore (importi,
oggetto, tempi).

¢ OE selezionato in modo errato.

¢ Allegato caricato in maniera sbagliata.

Procedure operative di correzione

¢ Revoca e quando utilizzarla.

¢ Annullamento della procedura.

¢ Awvio di una nuova negoziazione correttiva.

¢ Tracciamento motivato delle decisioni a fini di
trasparenza.

4. Malfunzionamenti e continuita operativa

e Come riconoscere un vero malfunzionamento di
sistema.

Quale documentazione conservare per “mettersi
in sicurezza”.

Come e quando chiedere assistenza a Consip.
Gestione di proroghe e sospensioni dei termini.
Esercizio pratico: redazione di una nota interna
per fermo piattaforma.

5. Chiusura: toolkit operativo e confronto conii
partecipanti

¢ Rassegna degli errori ricorrenti e buone pratiche
per evitarli.

¢ Spazio aperto a domande, casi portati dai
partecipanti e confronto tra esperienze

D&R

Domande & Risposte

COME PARTECIPARE:

Modalita per partecipazione via web: é sufficiente il collegamento internet.

Sara inviata mail con link al corso.
Requisiti di sistema: per partecipare occorre un pc con casse o cuffie audio;

Per iscriversi accedere al sito www.acselsrl.it
| partecipanti potranno scaricare le slide e I'attestato di partecipazione con esito
esame finale direttamente dal sito www.acselsrl.it
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QUOTE DI ISCRIZIONE E MODALITA DIPAGAMENTO)

Corso DirOnline 23-25 giugno 2026

MePA 360°: Operativita, Codice Appalti
e Interoperabilita ANAC

(A.QUOTE DI ISCRIZ2IONE )

Quote cumulative per Comuni

fino a 6.000 ab. (max 3 iscritti) 450 € Quota iscrizione individuale - 250 €
6.001 - 15.000 ab. (max 5 iscritti) 650 €

15.001 - 30.000 ab. (max 7 iscritti) 750 €

30.001-60.000 ab. (max 9 iscritti) 850 €

oltre 60.000 ab. (max 11 iscritti) 950 € Altri Enti/Societa (max 11 iscritti) - 1.050 €

La quota per gli enti pubblici & esente IVA ex art. 10 DPR 633/72, cosi come dispone l'art.14, co. 10 Legge n.537 del
24121993 - Bollo Virtuale € 2,00 a carico dell'Ente Pubblico.

La quota comprende Slides e Attestato di partecipazione con esito esame finale.

Partecipazione Gratuita per Enti associati/abbonati

Per i Comuni da 1.000 a 100.000 abitanti, la quota annua di adesione va da 350 a 2.500 €
e i dipendenti possono partecipare gratuitamente a tutti i corsi di Acsel (oltre 100 I'anno).

( BBMODALITADIPAGAMENTO)

Versare la quota di iscrizione - tramite bonifico - sul cc n. 15048717 (Credit Agricole)
intestato ad Acsel Srl, Via Rodolfo Lanciani, n. 69 - 00162 ROMA
Partita IVA 14496031007
Codice IBAN: IT 76Z0 6230 0322 2000 0150 48717

Sulla causale del versamento indicare il numero della fattura.

In caso di ente pubblico inviare prima dell'inizio dell'evento il provvedimento di impegno fondi ed il
pagamento - maggiorato dell'importo di € 2,00 per il bollo virtuale - dev'essere effettuato entro 30 giorni
dalla emissione di fatturazione elettronica.

In caso di rinuncia alla partecipazione, la disdetta deve pervenire alla segreteria di Acsel Srl mediante e-mail,
almeno il giorno prima dell'inizio dell'evento.

In qualsiasi momento é possibile sostituire il partecipante.

Acsel Srl si riserva di rinviare, variare o annullare I'evento, informandone tempestivamente i partecipanti.

In caso di annullamento, i versamenti gia effettuati verranno rimborsati.

Acsel Srl Per informazioni: Siamo sui social
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